INFORMACJA DODATKOWA

za 2020 rok
L Wprowadzenie do sprawozdania finansowego, obejmuje w szezegdlnosei:
1.
1.1 nazwe jednostlkd
Powiatowy Urzad Pracy dla Powiatu Toruiskiego
1.2 siedzibe jednostki
ul. Polna 115, 115A, 87-100 Torun
1.3 adres jednostki
Ul Polna 115, 1154, 87-100 Torun
14 podstawowy przedmiot dziatalnodei jednostki
Kierowanie w zakresic efektywnosci gospodarowania
2. wskazanie okresu objetego sprawozdaniem o
01.01.2020 - 31.12.2020
3. wskazanie, ze sprawozdanie finansowe zawiera dane laczne
Nie dotyczy
4, omdwienie przyictych zasad (polityki) rachunkowodci, w tym metod wyceny aktywdw i pasywow (talce

amortyzacji)




Stosowane przez jednostke zasady wycetry aktywdw i pasywdw wynikaja z:
“1)  ‘ustawy z dnia 25 wrzeénia 199410 taelonkowodei - (Dz. U, z 2017 1, poz. 2342 2 piéén. zm.)
2)  ustawy z doia 27 sierpnia 2009 1. o finansach publicznych (Dz. U. 22017 1. poz. 2077 7 pdin. zm.)
3} rozporzadzenia Ministra Finansdw -z dnia 5 Lipea 2010 r, w sprawie szczegolnych zasad rachunkowoéei oraz planéw kont dlaj
budzetu panstwa, budzetdw jednostek samorzady terytorialnego, jednostek budzetowyeh, samorzadowyeh zakladdw budietowych,
pafistwowych funduszy celowych oraz patstwowych jednostek budzetowych majacych siedzibQ poza granicami Rzeczypospolitéj
Polskiej (Dz. U. z 2017 r. poz. 760 z péin, zm.).
4)  rozporzadzenia Rady Ministréw z dnia 26 lutego 2016 r, w sprawie sposobu i trybu gospodarowania sktadnikami mathku[
ruchomego, w ktdty wy])osazone sa jednostld budzetowe ( Dz, U, z 2016 1., poz. 300)
1. Obewigzujace zasady wyceny aktywéw i pasywow :
1) Aktywa i pasywa jednostki wycenia si¢ wedlug zasad okrelonych w ustawle o rachunkowosoi w szezegdlnodei art, 7 WH. ustawy
oraz w przepisach szezegblnych wydanych na podstawie usiawy o finansach publicznych wediug nizej przedstawionych zasad.
2) Warto§cl niematerialne i prawne nabyie z wiasnych §rodkéw wprowadza sig do ewidencji w cenie nabycia, zaé otrzymang
nieodplatnie na podstawic decyzji wiadciwego organy preyjmuje sig wedlug wartodel ksiggowej z pdplzedhiego miejsca uzytkowania,
Wartodei niematerialne | prawne o wartofol poczatkowej ustalonej w przepisach o podatlan doshodowym od oséb prawnych podlegajal
umarzaniy na podstawie aktualnego planu amortyzacji wedlug stawek amonyzﬁcyjnych us‘talbnych przy uwzglednieniu zasad
okre$lonych w ustawie o podatku dochodowym od oséb prawnych. ‘ ‘
Umorzenie ujmowane jest na koncle 071 ,Umorzenie Srodldw trwatych oraz wartodoi memateﬂalnych i prawnych” Amortyzacje (
obcia;a konto 400 Hamortyzacja”. '
Wartoécéi niematerialne i prawne o wattosei pOC«ZELtkDWGj nizsze] ud wyinienionej w ustawie o podatku dochodowym od psdb prawnych
trakiwsie sig jako pozostate wartoéel niematerialne i prawnc ktdre uma]zane sa w 100% raz w roku, na ‘koniéc grudmﬂ a umotzenie to
ujmowane jest na koncie 072 ,umorzenie pozostalych érodkéw trwalych oraz wartodel nismatsrialnyeh i prawnych” w korespondencii 2
konterm 021 ,,Pozostate wattosci niematerialne i prawng™. ' . '
Pozostale wartosci niematetialne i prawne zakupione ze §rodkéw Europejskiego Funduszu Spolecznego umarzane sq w 100% w
miesiacu przyjgeia do uzywania , a wmorzenie to ujmowane jest na koncie 072 ,uivorzenle pozostatych Stodkéw trwalych oraz wartodci
mlematerialnych 1 prawnych” w korespondencii z kontem 021 ,,Pozostate wartosci niematerialne 1 prawne”.

Wartodci niematerialne i prawne, kirych cena zakupu nie przekracze 1000,00 2t ujmuje sig tylko w pozaksiegowej ewidencii {lofciowe]

spisujac w koszty pod data zakupu.




Ewidencja szczegdlowa dla objetych ewidencja, ksiegowa wartosel niematerialnych i prawnych powinna umodliwiad ustaleni
umotzenia oddzielnie dla poszezepdinych podstawowych i oddzielnie dla pozostatych wartoéei niematerialnych i prawnych.

Rrzeczowe akiywa (rwate obgjimuja;

-~ §rodki trwate,

- pozostate $rodki trwale,

- inwestycje.

3) Srodki trwale to skiadniki aktyw6w zdefiniowane w art, 3 ust 1 pkt 15 ustawy o rachunkowosei oraz frodki trwate stanowigce
wlasnods Powiatowego Urzedu Pracy dla Powiatu Torufiskiego, w stosunku do kidrych jednostka sprawuje uprawnienia wiascicielskie,
niezalesnie od sposobu ich wykorzystania.

Srodki trwals obejmuja w szczegblnodei:

- maszyny i wrzadzenia,

- §todkd transportu § inne rzeczy,

- ulepszenia w obcych Srodkach trwatych,

Srodki trwale w dniu przyjecia do nzytkowania wycenia sig:

- w przypadku zakupu — wedhag ceny nabycia

- w przypadku nicodplatnego otrzymania — w wysokosoi okreslonej w decyzji o przekazanin, lub wedlug ceny nabycia (Fundusz Pracy).
Na dzien bilansowy érodkl trwate {z wyjatkiem gruntéw, ktdrych sie nie umarza) wycenia si¢ wedhug wartofci netto, . 2
uwzglednieniem odpiséw umorzeniowych vstalonych na dzief bilansowy.
$rodki trwate ewidencjonuje sie w podziale na:

- podstawowe §rodki trwals na koncie 011 ,.Srodki trwale”

- pozostate $rodki trwale na koncie 013 ,,Pozostate érodki trwale”
Podstawowe §rodki trwale umarzane sq stopmiowo na podstawie aktualnego planu amortyzacji wedhug stawek amortyzacyjnycH
ustalonych w ustawic o podatku dochodowym od 0séb prawiych.

Qdpiséw umorzeniowyeh dokonuje sig poezawszy od miesiaca nastepujacego po miesiacu przyjgeia Srodka trwatego do uzywania.
Umorzenie uwjmowane jest na koncie 071 {Umorzenie $rodkéw trwalych oraz wartodel niematetialnych i prawnych”. Amortyzacja
obeiaza komto 400 ,,Amortyzacja” na koniec roku.

W jednostce przyjeto metodg liniowa dla wszysikich srodkéw trwatych.

Dla Srodkéw trwalych nie dokonuje sig edpiséw z tytulu trwalej utraty wartosei.
Pozostale $rodki trwale srodki trwale wymienione w § 5 ust 3 ,rozporzadzenia™, obefmufa, $rodki trwale o warteéel poczatkowej nie]
przekraczajacej wielkosei ustalonej w przepisach o podatkn dochodowym od 0séb prawaych.
4) Pozostale §rodl trwale ujmuje sig w ewidencji ilodeiowo — wartoéeiowej na koncie 013 ,Pozostate Srodld trwate” i umarza w 100%
raz. w roku, na koniee grudnia, a wnorzenie to uymowane jest na koncie 072 ,,Umorzenie pozostaiych érodkdw trwatyoh oraz wartoscl
niematerialtych f prawnych” ;
Pozostate §rodki trwate zakupione ze érodkéw Europejskiego Funduszu Spoltecznego umarzane sa w 100% w miesiacu przyjecia do
uzywania , 8 umorzenie to ujﬁmwane jest na koncie 072 ,umorzenie pozostatych srodkéw trwatych oraz wartoscl niematerialnych §
prawnyeh” w korespondencji z kontem 013 ,,Pozostate §rodki trwale”.
Pozostale &rodki trwate, ktorych wartosé nie przekracza 1500,00 =t ujmuje sig tylko w pozaksiggowej ewidencji ilosciowsy, spisujac w)
koszty pod data, zakupu.

Zakupiona dla pracownikéw odziez ochronna ewidencjonowana jest na indywidualnych kartach imiennych.

Jednostka nie prowadzi ewideneji obrotu materiatowego. Zakupione materiaty przekazywane sg bezposrednio do zuzycia w dzialalnodci.
5) Inwestycje (§rodki trwate w budowie} to koszty ponicsione w okresie budowy, montazu, przystosowania, ulepszenia i nabyois|
podstawowych rodkéw trwatych oraz koszty nabycia pozostalych srodkéw trwalych stanowigcyoh pierwsze wyposazenie nowych
obicktéw zliczone do dnia bilansowego lub do dnia zakoficzenia inwestycji.
6) Naleznodei i zobowigzania ewidencjonuje si¢ w wartoSeiach nominaluych.
Nalesnofel na dzieh hilansowy wyceniane sa w wysokofel wymaganej zaplaty, z zachowaniom zasady osiroinej wyceny L. po
pomniejszeniu o wattodci ewentualnych odpiséw aktualizujacych.
Zobowiazania z tytulu dostaw I uslug wycenia sig nie rzadziej niz koniec kwartatu w kwocie wymagajace] zaplaty, czyli facznie 7
naliczonymi odsetkami.
Odpisy aktualizujace wartosé naleznoéei sa, dokonywane nie péZniej niz na dzied bilansowy. Odpisy akiualizujage wartosé naleznosei
zalicza sie odpowiednio do pozostatych kosztéw operacyjnych lub kosztéw finansowych - zaleznie od rodzaju nalefnoded, kidrej dotyczy

odpis aktualizujaey.




Qdpisy aktua]jzuja_é.e warto$é naleznych funduszy tworzonych na podstawie ustaw obeiazaja fundusze,
-Nalezriooi umorzotie, przedawnione lub nieéeiagalne zmnicjszaja dokonane-uprzednio odpisy akitalizujace ich wartosé.
Podzial na okresy zalegania z pfatnoScia naleznodei na dzied 31 grudnia sa nastgpujace:
- do 3 miesieey bez odpisu aktualiznjaeego.
- powyzej 3 m-cy do 12 miesigey - odpis aktualizujaey w wysokosei 100%
W pizypadku przekazania naleznosol na droge postepowania sadowego Iub egzelarcyjnege naleznodei te mozna vznad za watpliwe i w
~ calofei aklualizowaé poprzez dokenanie edpisu aktualizujagego.

Odsetki o naleznodei 1 zobowiazaf, w tym réwniez tyel, do ktérych stosuje sig przepisy dotyczace odsetek podatlowych, uimuje sig w)
ksiggach tachunkowych w momencie ich zaptaty, leez nie poZniej niz pod data ostatniego dnia kwartahy, w wysokosei odsetek nalezmyeh
na konies tego kwartatu.
Nie dochedz sig i nie ewidencjonuje odsetek za zwloke od nieterminowo utegulowanych naleznoéei i zobowigzan publicznoprawnych
{w przypadku, gdy wysoko$é odsetek nie przekracza trzykirotnodel wartodci oplaty pobisranej przez operatora wyznaczonego w
rozamieniy ustawy z dnia 23 listepada 2012 r. - Prawo pocztowe (Dz. U. z 2017 1. poz. 1481 z péin. zm.) zé traktowanie przesytki
listowej jako przesylki poleconsj.
Nie dochodzi sig i nie ewldencjormje odsetek za zwlokg od nieterminowo uregulowanych naleznosed i zobowiazan cywilnoprawnych w
‘przypadku, gdy wysoko§é odsetek nie przektacza, za okres jednego kwattatu wobec jednego kontrahenta, traykeotnosei wartosei optaty
pobierane] przez operatora wyznaczonego w rozuthientu ustawy # dnia 23 listopada 2012 r, = Praw0 pocztowe (Dz. U. 22017 poz. 1481
7 pb3h, zm) za tiaktpwarnie prZesylid listows] jako pizesylki poleconej, o
Naleznosel pienigine majace charakter cywilnoprawiy - sq umaizans w calodsi lub w ezeScl, a ioh splata odraczana hib rozkiadana na)
taty wedlug zapiséw zawartych w art. 59 ufp.
W odnigsieniu do naleznosei publiczaoprawnych - w formie decyzji o umerzeniu naleznosei,
7) Srodki pienigzne w kasie 1 na rachunkach Bankowych_ wyceniq sig weding wartogel nominéhaej.
8) ZaangaZowanie to sytnacja prawna -wynikajqca z podpisanych umédw, decyzji i innyoh postanewiaf, ktra épowoduj_e wykonanie:
~ wydatkéw budzetowych ujetych w planie finansowym JEdl’lOStkl budzetowej danegu roku, ‘
- wydatkévw budzetowych przyszlych lat,
-$rodkéw funduszy pomosowych, a w szezegdlnosel pochodzacych z UE, mezaleznie od roku ich wydatkowania,
2. Ustalanie wyniku finansowego

1) Wynik finansowy jednostki ustalany jest zgodnie z warlentem poréwnawczym rachunku zyskéw i -strat.na koncie 860 ,,Wynil]

finansowy”. '

2) Ustalenie wyniku finansowego na.stqpuje poprzez pizeksmgowame w koncu roku obmtowego
Na stronq Wi konta 860 ,,Wymk finansowy™: :
a) sumy pomesmnych kosztow operacyjnych " korespondencil z griupa kont zespohy 4
b) sumy pomesmnych kosztdw amortyzacji — w kolémpondencjl z kontem 400 ,,Amortyzacja”
Na strong Ma konta 860 ,,Wynik finansowy™ o ’
a)  sumy uzyskanych p1zychodéw W ko1espondencj iz poszczegélnynu kontarm zespol'u 1, tJ 720 ,,Przychody z tytulu dochodéw
budzetowyeh”, 750 ,,Przychody finansows” 760 +Pozostate przychody cperacyjne s :
3. Rozliczanie pro;ektdw z udzialem §rodkéw pochodzs;cych Z bu(IZetu Unii Europejskie]
1) Srodki na realizacie programéw i projektéw ewidencjonuje SIQ na odrqbnych llIZELdZCmﬂOh ksiegowych dokonujac odrebnego
oznakowama dla kazdego prOJcktu
2) Zasady ruzhczen ustala sic wedlug zapiséw zawartych w wmowach oywilnoprawnych dotyczacych programéw i projelddw.

3} W zakresie nie wskazanym w odrqbnych'przepisach stosuje sig prooedury opisane w polityee rachunkowosci
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5. inne informacje

1L Dodatkowe informacje i objasnienia obejmujg w szczegélnoScei:

1.

1.1. szezegdlowy zakres zmian wartodei griup rodzajowych §rodkdw trwaltych, wartodei niematerialnych i prawnych,
zawierajacy stan tych aktywOw na poczatek roku obrotowego, zwigkszenia i zmnigjszenia z tytutu: aktualizacji
wartoéci, nabycia, rozchodu, przemieszczenia wewnetrzoego oraz stan koficowy, a dla majatku amortyzowanego
— podobne przedstawienie stanéw i tytuldéw zmian dotychezasowej amortyzacji lub umorzehia
Zatacznik nr 1

1.2 aktualng wartoéé rynkowa Srodkéw trwalych, w tym débr kultury — o ile jednostka dysponuje takimi informacjami

Nie dotyczy
1.3. kwote dokonanych w trakeie roku obrotowego odpiséw aktualizujacych wartoss aktywow trwalych odrgbnie dia
dhugoterminowych aktywéw niefinansowych oraz dtugoterminowych aktywow finansowych
Nie dotyczy
1.4. warlo§¢ gruntdw uzytkowanych wieczyscie
648,30

1.5. warto$¢é nieamortyzowanych lub nicumarzanych przez jednostke Srodkow trwalych, uzywanych na podstawie

uméw najmu, dzierzawy i innych uméw, w tym z tytulu uméw leasingu
Nie dotyczy

1.6. liczbe oraz warto§é posiadanych papierdw wartodciowych, w tym akeji i udziatéw oraz diuznych papieréw

wartosciowych
Nic dotyczy
1.7. dane o odpisach akimaliznjgcych wartodé naleinodci, ze wskazaniem stanu na poczatek roku obrotowego,

zwigkszeniach, wykorzystaniu, rozwiazaniu i stanie na koniec roku obrotowego, z uwzglednieniem naleznoéei

finansowych jednostek samorzadu terytorialnego (stan pozyczek zagrozonych)




L

Wartodé wg stanu

Wartos¢ wg stanu

Lp. Wyszezegblnienie na dziefi ng dzien
31-12-2019 31-12-2020°
1 C 2 3 4
szkolenia 71768,91 6075227
prace inferwencyjne 7 785,85 § 050,23
przygotowanie zawodowe 49.00 25,00
zasitki 36 501,32 35051051
dodatki aktywizacyjne 97,00 0,00
stypendium. staz 222992 117940
dziatalnodé gospodarcza 178 855,74 150Q032,93
doposazenia 230 486,50 241 472,62
deialalnoéé gospodarcza - K
62 2623691 | 27 522,74
dofinansowanie
wynagrodzenia 10.683,61 | 11205021
30- 77 548,83 89899,10 |
8.1 RPO gzkolenia 7501,56 8 464,56
3.1 RPO staz 3 084,40 5984,40
1.1 POWER szkelenia - 2462,80 2 320,20
Razem 65819235 641 939,50

1.8. dane o stanie rezerw wedlug celu ich utworzenia na poczatek roku obrotowego, zwigkszeniach, wykorzystaniu,
rozwiazaniu i stanie kodecowym
~ [Nie dotyczy '
1.9. podziat zobowiazefi dilugoterminowych ¢ pozostetym od dnia bilansowego, przewidywanym umows,
Tub wynikajacym z innego tytutu prawnego, okresie splaty:
a) powyzej 1 roku do 3 lat
Nie dotyczy
b) powyzej 3 do 5 lat
Nie dotyczy
) powyzej 5 lat

Nie dotyczy

wi




1.10. | kwote zobowiazan w sytuacji gdy jednostka kwalifikuje umowy leasingu zgodnie z przepisami podatkowymi
-+ | (leasing operacyjny), a wedhig ptzepisow o rachunkowosci bylby to'leasing finansowy lub zwrotny z podzialem
na kwotg zobowigzan z tytutu leasingu finansowego lub leasingu zwrotnego
Nie dotyczy
1.11. | taczng kwote zobowiazah zabezpieczonych na majatku jednostki ze wskazaniem charakieru i formy tych
zabezpieczel
Nie dotyczy
1.12. | taczna kwote zobowiazah warunkowych, w tym réwniez udzielonych przez jednostke gwarancji i porgezef,
takze wekslowych, niewykazanych w bilansie, ze wskazaniem zobowigzai zabezpieczonych na majatku
jednostki oraz charaktern i formy tych zabezpieczen
Nie dotyczy
1.13. | wykaz istotnych pozyeji czynnych i bietnych rozliczer miedzyokresowych, w tym kwote czynnych rozliczefi
miedzyokresowych kosztéw stanowiacych réznice migdzy wartoscia otrzymanych finansowych skladnikéw
aktywow a zobowiazaniem zaplaty za nie
Nie dotyczy
1.14. | faczng kwote otrzymanych przez jednostke gwarancji i porgezen niewykazanych w bilansie
Nie dotyczy
1.15. | kwote wyplaconych srodkéw pienigznych na §wiadczenia pracownicze
- odpisy na Zaktadowy Fundusz Swiadczen Socjalnych ~ 94 958,62 zt
- wydatki osobowe niezaliczone do wynagrodzef — 2 530,49 zi
1.16. | inne informacje
- kwota wyplaconych érodkéw pienigznych na COVID — 22 548,32 zi
2.
2.1, wysokosé odpisow aktualizujacych wartoS¢ zapasow
[Nie dotyczy
2.2, koszt wytworzenia srodkéw trwatych w budowie, w tym odsetki oraz réinice kursowe, ktore powiekszyly koszt
wytworzenia $rodkéw trwalych w budowie w roku obrotowym
Nie dotyczy
2.3, kwotg i charakter poszczegdinych pozycji przychod6éw lub koszidw o nadzwyczajnej wartosei lub kidre wystapity
incydentalnie
Nie dotyczy
2.4. informacje o kwocie naleznoéci z tytutu podatkéw realizowanych przez organy podatkowe podlegte ministrowi
whaéciwemu do spraw finanséw publicznych wykazywanych w sprawozdaniu z wykonania planu dochodow
budzetowych
Nie dotyczy
2.5. | inne informacje
Nie dotyczy
3. Inne informacje niz wymienione powyzej, jezeli moglyby w istotny sposob wplynaé na oceng sytuacji majatkowe;

i finansowej oraz wynik finansowy jednostki

Nie dotyczy
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